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REGULAMENTO DE MATRICULA NOS CURSOS DE GRADUAGAQ DA UNIMEP

Port.R-157/18, de 16/08/18.

CAPITULO |
DA MATRICULA DOS ALUNOS VETERANOS

A matricula dos alunos veteranos da Unimep, nos cursos de graduacao, se fara a cada
periodo letive nos termos deste Regulamento, do Regimento Financeiro do Alunado e

dos prazos estabelecidos no Calendario da Unimep.

A renovacio da matricula sera realizada com a subscricdo automatica das disciplinas
previstas na respectiva matriz curricular de vincule do aluno, de acordo com a
progressao semestral do curso.

§ 1° As disciplinas alocadas no semesire de enquadramento do aluno, deverao ser
preservadas na forma proposta.

§ 2° Além das disciplinas ja propostas, o alunc podera ainda, incluir disciplinas alocadas
em semestres anteriores 2o seu enquadramento, no seu curso ou em disciplinas com
equivaléncia em outros cursos.

§ 3° A inclusao de disciplinas do 1° semestre curricular € permitida no periodo de ajuste
de matricula em data propria estabelecida conforme o Calendario da Unimep.

§ 4° Os alunos que eventualmente ndo tiverem a subscrigado automatica de disciplinas,
no semestre de enquadramento, deverao fazé-la no periodo estabelecido no
Calendario da Unimep.

§ 5° A confirmacao ou nao das disciplinas solicitadas pelo aluno, fora de seu semestre de
enquadramento, se fard com o resultado do processo de verificagdo, definicdo da

juncéo e divisdo de turmas, doravante denominado processo de ocupacgio de vagas.

SECAOQ |
DA EFETIVAGAO DA MATRICULA
A matricula sera efetivada, mediante garantia ao aluno veterano de vaga nas disciplinas
de seu semestre de enquadramento, ap6s a constatacao do cumprimento das seguintes
formalidades:

I assinatura do Termo de Adesao ao Contrato de Prestacio de Servicos Educacionais
através do Portal do Aluno, na Internet;
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Il. regularizacdo das pendéncias de pagamentos de encargos educacionais e

contratuais;

lll. pagamento do boleto bancéaric da 12 parcela da semestralidade na data do

vencimento.

§ 1° O Termo de Adesdo ao Contrato de Prestacdo de Servicos Educacionais do aluno
menor de 18 (dezoito) anos deve ser assinado pelo responsavel legal, com
reconhecimento de firma em cartério e, ato continuo, deve ser entregue ou remetido
pelo correio a Secretaria Académica.

§2° Os alunos mutuarios do Programa de Financiamento Estudantil, FIES, serao
considerados aptos a matricula, se cumprirem, também, as exigéncias contratuais
estabelecidas pelo agente financeiro na forma da legislagao vigente.

Os alunos que tiverem atendidas e quitadas todas as exigéncias contratuais e

financeiras perante a Instituicdo, necessariamente, até a data estabelecida no

Calendario da Unimep, terdo disponivel & confirmacao da renovacdo da matricula no

Portal do Aluno, na Internet.

§ 1° No Calendario da Unimep, em cada periodo letivo, constara a ultima data para a
renovacdo da matricula com garantia de vaga no cursc e nas disciplinas do
respectivo semestre de enquadramento do aluno.

§2° O pagamento da 12 parcela da semestralidade ou a solucdo de pendéncias
financeiras e contratuais apds o prazo previsto no paragrafo anterior sujeitara o
aluno a renovagaoe da matricula sem a subscricdo de disciplinas.

§ 3° A subscricéo de disciplinas na eventualidade descrita no paragrafo anterior sera
revisada e processada diretamente pela Secretaria Académica, onde houver
disponibilidade de vaga, observadas as possibilidades permitidas nos critérios
estabelecidos no presente Regulamento.

§ 4° As eventuais regularizagcbes de pendéncias financeiras ou contratuais ou o
pagamento da 12 parcela da semestralidade, realizados fora de prazo, néo
ensejam direito ao aluno de participar do processo de ocupacdo de vagas, salvo
os casos de comprovada limitacdo fisica.

E obrigacdo do aluno veterano a renovacdo da matricula até a data estabelecida para o

inicio das aulas do periodo letivo.

§ 1° A aceitacdo de pedidos formalmente encaminhados por alunos a Secretaria
Académica, para a renovacdo da matricula fora de prazo, estara condicionada,

entre outros fatores, a existéncia de vaga no curso e nas disciplinas pretendidas.
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Art. 6°

Art. 7°

§ 2° A matricula realizada na condic&o descrita no caput estara sujeita 2o pagamento
de taxa prevista para o expediente fora de prazo.

§ 3° A frequéncia é calculada valendo-se da contagem das presengas registradas na
condicdo de regularmente matriculado, devendo o aluno, conforme define o
Regimento Geral, frequentar, para ser aprovado, no minimo, 75% (setenta e cinco

por cento) das aulas previstas para a disciplina.

SECAOII
DOS AJUSTES DE MATRICULA

Respeitado o disposto neste Regulamento nos Arts. 9°, 13 e 20 e seus respectivos

paragrafos, dar-se-&o oportunidade de ajuste de matricula aos alunos veteranos, antes

do inicio das aulas, conforme data estabelecida no Calendario da Unimep, de tal modo
que possam otimizar a subscricdo de disciplinas.

§ 1° No periodo regular de ajuste da matricula, o aluno podera incluir através do Portal
do Aluno na Internet quaisquer disciplinas de seu curso e turno, desde gue estejam
alocadas em semestres anteriores ao seu enquadramento semestral.

§ 2° Disciplinas cursadas como equivaléncias oferecidas em outros cursos/turnos,
poderdo estar alocadas em semestres posteriores nestes cursos, desde que a
disciplina a ser aproveitada no curso curriculo do aluno esteja alocada em
semestres anteriores 20 seu enquadramento semestral.

§ 3° As disciplinas requeridas no periodo regular de ajuste estardo sujeitas a
confirmacdo da matricula pela Secretaria Académica mediante o resultado do
processo de preenchimento de vagas.

§4° O preenchimento de vagas obedecera aos critérios assinalados no Art. 10 deste
Regulamento e a confirmacao ou ndo da matricula na disciplina estara disponivel
no Portal do Aluno, nas datas estabelecidas no Calendario da Unimep.

Conforme a data estabelecida no Calendario da Unimep, é facultado ao aluno o ajuste

especial da matricula para a inclusao de disciplinas com vaga remanescente ou a

exclusao de disciplinas com a matricula j& confirmada, respeitado o disposto neste

Regulamente, nos Arts. 13 e 20, além dos respectivos paragrafos.

§ 1° Para o ajuste especial de matricula, o aluno utilizara o formulério padronizado do

requerimento disponibilizado no Portal do Aluno na Internet.
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§ 2° A confirmag&o da matricula na disciplina pretendida para a inclus@o ou a eventual
exclusdo de disciplina sera informada apés o processamento do requerimento,
conforme resultado da verificacdo da disponibilidade de vaga e dos demais
critérios estabelecidos neste Regulamento.

O aluno com vaga garantida, que excluir disciplina caracterizada pela divisdo de turma, ao

incluir a mesma disciplina em outra turma, estara sujeito as eventuais vagas existentes.

Paragrafo unico. Excluida a disciplina/turma com vaga garantida, a inclusdo da mesma
disciplina e turma sujeita o aluno a confirmacéo do processo de preenchimento de
vagas, em conformidade com os critérios estabelecidos neste Regulamento no Art.

13 e seus paragrafos.

SECAQ llI
DO PROCESSO DE OCUPAGAO DE VAGAS
O processo de ocupacdo de vagas é realizado pela Secretaria Académica e pelos
coordenadores de curso considerando-se rigorosamente as disciplinas subscritas pelo
aluno regularmente matriculado, além dos eventuais ajustes realizados no periodo regular.
Paragrafo Unico. O processo previsto no caput sera realizado em uma ou mais etapas
conforme datas previstas no Calendario da Unimep.

Na ocupacidc de vagas é considerada prioritariamente a subscricdo na disciplina do
semestre de enquadramento do aluno e, na sequéncia, as demais inclusdes de
disciplina fora do semestre de enquadramento ou em outroc curso/turno.

No decorrer do processo de ocupacg@o de vagas nao serdo processadas as matriculas
eventualmente realizadas fora de prazo ou as solicitacdes para inclusédo ou excluséo de
disciplinas.

A confirmacéo ou nao das disciplinas solicitadas pelo aluno estara disponivel no Portal

do Aluno conforme data estabelecida no Calendario da Unimep.

CAPITULO Il
DO PREENCHIMENTO DAS VAGAS E DEFINICAO DE TURMAS

O preenchimento das vagas nas turmas/disciplinas obedecera ao limite de 80 (oitenta)

alunos por turma, ou o minimo de 40 (quarenta) alunos para aulas praticas com diviséo

da turma.

§ 1° A divisdo para aulas praticas com nuUmero inferior a 40 (quarenta) alunos
matriculados na turmaldisciplina & permitida em casos especificos previamente

aprovados pelo Reitor antes do inicio do processo de matricula.
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Art. 14.

Art. 15.

Art. 16.

Art. 17.

§ 2° A confirmacdo da divisdo das turmas destinadas as aulas praticas, conforme
previsto no caput, ocorrera com a subscricdo na disciplina de, pelo menos, 45
(quarenta e cinco) alunos.

§ 3° Nos casos em que as condicBes para a realizagdo das aulas tedricas ou praticas
permitirem, a coordenacao do curso podera autorizar a matricula de alunos acima
dos limites estabelecidos no caput do presente artigo.

Apbés a efetivacdo da matricula do aluno, a Secretaria Académica fara a divisdo ou

juncdo de turmas, atendendo a critérios de equilibrio na distribuicao das mesmas,

determinando cortes, caso haja excesso, de acordo com os critérios de limite de vagas
estabelecidos no artigo anterior e seus paragrafos.

§ 1° A juncgao de turmas sera feita para disciplinas tedricas e praticas que nao atinjam
os minimos exigidos para disciplinas do mesmo horario e de horarios diferentes.

§ 2° A Secretaria Académica procederda a ocupagdo de vagas, inclusive para as
classes extras, nas datas estabelecidas no Calendario da Unimep ou a qualquer
época quando se fizer necessario propiciar o equilibrio do nimero de alunos
matriculados em diferentes turmas da mesma disciplina.

-

§ 3° Todos os alunos estardo sujeitos a eventual alteracdo da turma inicialmente
prevista na matricula.

Apds a definicdo das turmas a serem oferecidas no periodo letivo as eventuais

alteracdes nos horarios de aulas publicados nao ensejam ao aluno a possibilidade de

novos ajustes para inclusdo ou excluséo de disciplina na matricula.

Na eventualidade de surgirem vagas no decorrer do semestre, as mesmas nao poderao

ser ocupadas por alunos com a subscricao indeferida, classificados como excedentes

nas vagas da disciplina.

Paragrafo Unico. Ndo serdo reconhecidos os atos escolares praticados por alunos com
subscricdo indeferida (excedentes), que cursarem a disciplina sem a devida

confirmacao da matricula pela Secretaria Académica.

CAPITULO il
DAS CLASSES EXTRAS

Na programacéao do horario de aulas do periodo letivo regular serdo previstas disciplinas

a serem oferecidas na forma de Classe Extra para subscric@o pelo aluno.

§ 1° A matricula do aluno na Classe Extra prevista no caput, sera confirmada se
houver, no minimo, 25 (vinte e cinco) alunos subscritos.
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§ 2° Antes do inicio do periodo letivo, 0 aluno podera solicitar a exclus&o da disciplina

de Classe Extra, desde que no se inviabilize o oferecimento da disciplina, no

minimo, com 25 (vinte e cinco) alunos.

§ 3° Apos o inicio do periodo letivo, o aluno n@o podera excluir a disciplina e o

mat

mat

cancelamento da matricula na Classe Extra sera deferido com o pagamento de
taxa correspondente ao valor dos créditos da disciplina, calculada
proporcionalmente do inicio do periodo letivo até a data do pedido, desde que nao
se inviabilize o oferecimento da disciplina, no minimo, com 25 (vinte e cinco)

alunos efetivamente subscritos.

CAPITULO IV
DAS MATRICULAS RESULTANTES DE PROCESSO0S

Art. 18. As rematriculas, transferéncias externas, transferéncias internas, mudancas de turno,

riculas de graduados e matriculas de alunos extraordinarios, denominadas como

ricula de processos, ocorrerdo em conformidade com a programagéo estabelecida

pela Secretaria Académica.

§1°

§2°

Os

Além do disposto nos Arts. 3° e 4°, os alunos transferidos e rematriculados estao
sujeitos a enquadramento semestral, o que podera determinar matricula em
menos de 12 (doze) créditos no semestre.

Qualquer aluno, ao reingressar em determinado curso, sera enquadrado,
necessariamente, na condicio curricular vigente quando, para concluir seu curso,
ndo existir mais a oferta de disciplina do curriculo em extincdo, nem sua

equivaléncia, ou guando cessar sua oferta regular.

CAPITULO V
DA MATRICULA DO PROCESSO SELETIVO

candidatos classificados no Processo Seletivo se matricularao no periodo e

cronograma determinado pela Secretaria Académica.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES RESTRITIVAS

Art. 20. E vedado a qualquer aluno:

matricular-se em 2 (dois) cursos de mesmo turno, bem como em cursos de turnos

diferentes, mas cujas disciplinas tenham horarios conflitantes entre si:
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Il. matricular-se em 2 (dois) cursos de turnos diferentes cujas disciplinas tenham
horarios conflitantes entre si;

IIl. matricular-se em 2 (dois) cursos oferecidos em campi distintos cujos turnos e
disciplinas tenham horarios conflitantes entre si;

I\V/. subscrever em mais de uma turma na mesma disciplina;

V. subscrever disciplinas cujos horarios de aula conflitem entre si;

VI. subscrever disciplina de cursos diferentes do seu, antes de ter, pelo menos, 12
(doze) créditos em seu préprio curso/turno, salvo:
a) se ndo houver oferecimento no periodo letivo créditos suficientes para esse minimo;
b) nos termos do Regimento Geral da Unimep, na condigao de concluinte de curso.

VII. subscrever disciplina sem observar 0 cumprimento de co-requisito ou pré-requisito
guando houver.

Paragrafo unico. Entendem-se por disciplinas conflitantes entre cs campi, aguelas que
nao tiverem entre os campi Centro, Taquaral e Santa Barbara d'Oeste um intervalo,
minimo, de 30 (trinta) minutos entre eles e o campus de Lins um intervalo, minimo,

de 4 (quatro) horas.

CAPITULO VII
DAS DISPOSICOES TEMPORARIAS E TRANSITORIAS

A presente portaria & emitida em carater temporario e transitorio para adequacao de
procedimentos 2o novo sistema informatizado em processo de implantacdo na
Universidade a partir do segundo semestre de 2017.

A anélise do pedido para a inclus@o da subscricao de disciplinas seguira a ordem de
protocole do requerimento no Atendimento Integrado ou por outro meio eletronico
disponibilizado pela Secretaria Académica no Portal do Aluno na Internet.

O aluno podera incluir na matricula independentemente do numero de creditos até, no
maximo, duas disciplinas além daquelas previstas pela matriz curricular para o seu
semestre de enquadramento.

Constatada a qualquer tempo a subscric@o indevida de disciplina na matricula do aluno
que descumpra as disposicoes contidas na presente Portaria, ainda que tenha sido
inicialmente confiimada, a Secretaria Académica corrigira, automaticamente, a
irregularidade, sendo responsabilidade do aluno acompanhar periodicamente a sua
situacdo no Portal de Aluno, na Internet, até o encerramento do periodo de renovagio
da matricula estabelecido no Calendario Académico.
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Fica assegurado ao aluno o direito & revisdo da sua situacdo em qualquer etapa do

processo de matricula devendo, neste caso, protocolizar no Atendimento Integrado

requerimento devidamente fundamentado.

Paragrafo Unico. O requerimento com pedido para a revisdo da situagdo académico
para a subscricdo de disciplina(s) na matricula do aluno seré instruido pela

Secretaria Académica e apreciado pelo Coordenador de Graduacéo da Reitoria.

CAPITULO VIiI
DAS DISPOSICOES GERAIS

O aluno é responsavel académica e financeiramente pela subscricao de disciplina fora

da matriz curricular do curso, que serd registrada no Histérico Escolar como

extracurricular.

Paragrafo Unico. A indicacéo de disciplina para a solucéo de dependéncia curricular
sera feita pelo proprio aluno, mediante consulta ac quadro oficial de equivaléncia,
n3o se admitindo, posteriormente, alegacidc de erro ou equivoco na subscricao de
disciplina nao equivalente.

E de responsabilidade do aluno, buscar a informagéo sobre a efetivacdo ou ndo da

matricula e da subscricdo de disciplinas, com a utilizacdo dos meios eletronicos

disponibilizados pela Universidade no Portal do Aluno ou, pessoalmente, comparecendo
ao Setor de Atendimento Integrado, da Secretaria Académica, nos campi da Unimep.

Os processos de matricula, a cada periodo letivo, serdo considerados encerrados, decorridos

25% (vinte e cinco por cento) do total de dias previstos no Calendario da Unimep.

§ 1° Encerrado o processo de matricula, conforme previsto no caput, a Universidade
nao recebera solicitagées para sua realizacao fora de prazo.

§2° O aluno sem a devida matricula confirmada pela Secretaria Académica &
considerado em situacéo irregular que o impede de frequentar aulas e as demais
atividades académicas da disciplina.

§ 3° Os atos escolares eventualmente praticados por alunos em situacao irregular, em
desobediéncia as restricoes estabelecidas no paragrafo anterior, ndo sZo

reconhecidos pela Universidade.

Os casos omissos ou duvidosos neste Regulamento sero resolvidos pela Reitoria.
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